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Wir suchen zum nächstmöglichen Zeitpunkt  
 

Medizinische Fachangestellte (gn) 
für das Zentrum für Psychosoziale Medizin für unsere Psychiatrische Institutsambulanz am 

Standort Querfurt  

 

Unsere Pluspunkte 
 

 befristeter Arbeitsvertrag für 2 Jahre in Voll- und Teilzeit 

 Strukturierte Einarbeitung für Ihren leichten Einstieg 

 Attraktive Vergütung auf Basis eines mit der Gewerkschaft Ver.di vereinbarten Tarifvertrages 

 Betriebliche Altersvorsorge über die Zusatzversorgungskasse Sachsen-Anhalt 

 Langfristig abgestimmte Dienstplanung (Früh- und Zwischendienste (7 Uhr bis 18 Uhr)), 
Ausfallmanagement 

 Familienfreundliches Arbeitsklima 

 Elektronisches Dienstplan- und Zeiterfassungssystem 

 Attraktive Angebote zur Gesundheitsförderung 

 Impfungen und andere Präventionsangebote (z.B. über den betriebsärztlichen Dienst) 

 JobTicket und corporate benefits  

 Umfangreiche qualitativ hochwertige Fort- und Weiterbildungsangebote 

 Mitarbeiterrabatt in unserer hauseigenen Apotheke 

 Parkmöglichkeiten in unmittelbarer Nähe des CvBK 

 Mitarbeiterrabatt in unserer hauseigenen Apotheke 
 

 

Hier ist Ihr Einsatz gefragt 
 Organisation und Koordination des Ambulanzbetriebes 

 Terminplanung und Patientenmanagement 

 Telefonische Terminvergabe sowie kompetente Kommunikation mit Patienten, Angehörigen und 
Kooperationspartnern 

 Aufnahme, Verwaltung und Pflege der digitalen Patientenakte 
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 Administrative Tätigkeiten sowie Dokumentation im Krankenhausinformationssystem 

 Unterstützung des multiprofessionellen Behandlungsteams im ambulanten Versorgungsalltag, 
dazu zählen u.a. Hausbesuche 

 Mitwirkung bei der Organisation und Durchführung therapeutischer Angebote sowie 
Gruppenangebote in Zusammenarbeit mit allen Berufsgruppen 

 Enge Zusammenarbeit mit Ärzten, Pflegekräften, Psychologen, Sozialdienst und weiteren 
therapeutischen Berufsgruppen 

 Mitarbeit im Früh- und Spätdienst, einschließlich Nachmittagssprechstunden 

 s.c. und i.m. Injektionen und Blutentnahmen 

 Patientenversorgung (Vor,-während und nach Untersuchungen in Zusammenarbeit mit dem 
ärztlichen Team) 

 Sie repräsentieren das CvBK intern und extern kompetent, verantwortungsbewusst und 
freundlich. 
 
 

Darum sind Sie unsere 1. Wahl 
 Sie haben eine abgeschlossene Ausbildung als Medizinischer Fachangestellte oder eine 

vergleichbare Qualifikation (gn). 
 Sie haben Freude an der interdisziplinären Zusammenarbeit im psychiatrischen, ambulanten 

Setting 
 Idealerweise Kenntnisse in der Organisation und Begleitung therapeutischer Angebote und 

Gruppen (Akupunktur, Achtsamkeit,..) 
 Sie können Einzel-und Gruppentherapien anbieten 
 Sie haben Interesse an einem abwechslungsreichen Aufgabengebiet und der aktiven 

Unterstützung eines multiprofessionellen Teams. 
 Zu Ihrem Know-how gehören sehr gute EDV-Kenntnisse und der sichere Umgang mit digitalen 

Dokumentationssystemen und Patientenakten 
 Sie verfügen über Organisationsgeschick, Kommunikationsstärke und eigenverantwortliche 

Arbeitsweise 
 Selbständiges Arbeiten, Verantwortungsbewusstsein, eine hohe Flexibilität und Zuverlässigkeit 

sowie ein Lächeln für unsere Patienten und Ihre Kollegen runden Ihr Bild ab.  
 
 
 

Werden Sie Teil des Teams! 
 

Bitte senden Sie Ihre Bewerbung an: 
Carl-von-Basedow-Klinikum Saalekreis gGmbH, Personalmanagement, Weiße Mauer 52, 06217 
Merseburg oder per E-Mail an: personalmanagement@klinikum-saalekreis.de (bitte Anlagen nur im 
PDF-Format) 
 
Für Fragen und nähere Informationen steht Ihnen die Pflegedienstdirektion (03461/27-1006) gern 
zur Verfügung. 
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